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Kako zazenem OneDrive porocilo o skupni rabi

Porocilo OneDrive o skupni rabi predstavlja podroben seznam datotek in map, ki ste jih dali v
skupno rabo z drugimi. Na ta nacin je zaradi varnosti priporoc¢eno obc¢asno pregledati vsebino
v oblaku, ki jo imate v skupni rabi z drugimi.

Za zagon porocila sledite spodnjim korakom:

e Prijavite se v OneDrive preko povezave shramba.um.si
e Kliknite v zgornji pasici desno, kliknite na ikono Nastavitve ter Nastavitve storitve
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e odpre se spodnjo okno, kjer kliknete v levem kotu na Ve€ nastavitev:
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Poslji obvestilo prek e-poste, ko storitev OneDrive zazna, da je bilo hkrati izbrisanih vec datotek. o Vklopljen
E-postno obvestilo, ko drugi odgovorijo na vase komentarje. O Vklopljen
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e terizberete opcijo Zazeni porocilo o skupni rabi:
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Odpre se okno, kjer izberete ciljno mapo, v katero Zelite, da se shrani vase porocilo ter kliknete
Shrani:
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Moje datoteke

Izberite cilj za shranjevanje tega porocila

0 Ime v Spremenjeno v Spremenil

V nekaj minutah bo v izbrani naloZeno vase porocilo. Dobite pa tudi obvestilo po elektronski
posti s povezavo do porocila.

Vase porocilo o skupni rabi za » « je pripravljeno
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@ Kliknite tukaj, Ce Zelite prenesti slike. Outlook je zaradi zasCite vase zasebnosti preprecil samodejni prenos dolocenih slik v tem
sporocilu.

Ce zelite vec informacij o elementih v skupni rabi na spletnem mestu, si oglejte to
porodilo.
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Ko ste pregledali vase porocilo, lahko naredite kakrSnekoli spremembe na vasih datotekah in
mapah v skupni rabi.
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V vasem OneDrive-u (shramba.um.si) kliknite na V skupni rabi pa Vi (tiste, ki ste jih delili vi):
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Izberite datoteko ali mapo na kateri Zelite urediti spremembe dostopov, kliknite na ... in
izberite moznost Upravljaj dostop:
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Sedaj lahko onemogocdite skupno rabo, dodate ali odstranite osebe, ki dostopajo do vasih
datotek ali map.



